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Startklar zum Bewerben ? 
 
 

Viele junge Menschen sind auf der Suche nach einem 
Praktikum, einer Ausbildungsstelle in Betrieben, einer 
außerbetrieblichen Ausbildungsstelle oder einer Anstellung.  
 
Leider sind die Bewerbungsunterlagen oft nicht „startklar“ und man steht dumm da, 
wenn die Bewerbung schnell vorliegen muss. Außerdem sieht es sehr professionell 
aus, wenn Deine Unterlagen beispielsweise am gleichen Tag an dem Du Kontakt mit 
dem Betrieb hattest, persönlich von Dir vorbei gebracht wird. Deshalb erledige 
folgende Aufgabe und zeige damit, dass Du „startklar“ bist und von einem Tag auf 
den anderen mit einer guten Mappe bei Betrieben punkten kannst.  
 
 
 
 
 

Aufgabe „Bewerbungsunterlagen“  
 
 

[1]  Suche Dir auf einer der folgenden Webseiten ein   
Ausbildungsstellenangebot in dem Berufsbereich Deiner Wahl !  

 
►   Handelskammer   =  www.hk24.de/Ressourcen/startApplication.jsp?applicationId=lsb_a_grp  
 

►   Handwerkskammer =  www.handwerkskammer-hamburg.de/ausbildung/startbah.php3 
  

►   Ichblickdurch  =  www.ichblickdurch.de    >>>   Freie außerbetriebliche Ausbildungsplätze 
  

                                                                                                 >>>   im Hamburger Ausbildungsprogramm 
  

                                                                                                    >>>   oder im Sofortprogramm Ausbildung 
 
►   MeineStadt =  www.meinestadt.de/hamburg/lehrstellen   
 

►   Abendblatt  =  www.hamburgerabendblatt.de   >>> Stellen  >>> Ausbildung 

 
 
 
[2]  Erstelle mit Hilfe der VORLAGEN auf  www.schuelerpool.info Deine Bewerbung  
in einem Schreibprogramm wie Microsoft Word oder mit dem kostenlosen Office-
programm OpenOffice (http://de.openoffice.org) !  Erstelle zunächst ein Kurzprofilbatt 
zu Dir und im Anschluss eine Bewerbung bestehend aus Deckblatt mit Foto, 
Anschreiben, Lebenslauf, Schulzeugnisse und Arbeitszeugnissen (falls vorhanden).  
 
 
[3]  Sende die fertige Word oder PDF-Datei in einem Dokument an:  
bewerbung@schuelerpool.info oder gib´ Deine ausgedruckten Unterlagen ab !  
(Solltest Du keinen Internetzugang zur Verfügung haben, nutze ein Internet-Cafe) 
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