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Bewerbung  
um einen Ausbildungsplatz zur Kauffrau im Groß- und Außenhandel 
 
 
 

Sehr geehrte Frau Muster,  
 

EINLEITUNG 
durch Ihre Stellenanzeige unter meinestadt.de habe ich erfahren, dass Sie zum 1.08.2007 
Ausbildungsplätze zur Kauffrau im Groß- und Außenhandel anbieten. Hierfür interessiere 
ich mich sehr und bewerbe mich hiermit bei Ihnen um den Ausbildungsplatz zur Kauffrau 
im Groß- und Außenhandel. 
HAUPTTEIL 1 
Nachdem ich mich ausführlich mit dem Beruf Kauffrau im Groß- und Außenhandel informiert 
habe, konnte ich feststellen, dass ich hier meine Stärken wie Kommunikationsfähigkeit, 
Zuverlässigkeit und eine schnelle Auffassungsgabe einbringen kann. Mich interessiert die 
gesamte Abwicklung eines Großhandelsauftrages – von der Beratung der Kunden über die 
Angebotserstellung und dem Einholen von Angeboten bis hin zur abschließenden 
Durchführung von Aufträgen sehr. Ebenso hoffe ich, mein Interesse an Wirtschaft und 
Industrie während der Ausbildung einbringen zu können.  
HAUPTTEIL 2 
Im Rahmen eines Praktikums in einem Steuerberatungsbüro merkte ich, dass meine 
Neigungen im kaufmännischen Bereich liegen. Des Weiteren habe ich durch das 
Schulfach Wirtschaftspraxis wertvolle Einblicke in die verschiedenen Bereiche des 
Arbeitsalltages gewinnen können. Im Unterricht arbeiten wir in einem Lernbüro und 
erlernen Kenntnisse in den Bereichen Buchhaltung, Personalwesen, Einkauf, Verkauf  
und Lager. 
SCHLUSSTEIL 
Im Juli 2006 werde ich die Handelsschule voraussichtlich mit einem guten 
Realschulabschluss beenden. Gerne stehe ich Ihnen vorab innerhalb der Schulferien im 
Februar 2007 für ein Kurzpraktikum zur Verfügung, damit Sie mich und meine Fähigkeiten 
kennen lernen können. 
 
Ich würde mich freuen, wenn meine Bewerbung Ihr Interesse geweckt hat. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Susi Meyer 
 
 
 
 
Anlagen 
Bewerbungsunterlagen (3 Seiten)  
Zeugniskopien (2 Seiten) 


