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zum xxx ab dem 1. August 2007
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Michael Muster

Hausstr. 20 d

22119 Hamburg

Tel.: 040 9900777

Motor Company GmbH
Herrn Müller

Ruhrstr. 2

22761 Hamburg

Hamburg, 10. März 2007
Bewerbung 
um einen Ausbildungsplatz als Mechatronikerin
Sehr geehrter Herr Müller,

ich bin auf Ihr Unternehmen über die Internetseite der Handwerks-kammer aufmerksam geworden. Nun möchte ich mich bei Ihnen 
um den ausgeschriebenen Ausbildungsplatz zum xxx bewerben.

Zurzeit besuche ich die Schule xxx. Im Sommer 2007 werde ich voraussichtlich mit der Schule fertig sein und denke, mit diesem Abschluss eine gute Grundlage zu haben, um im handwerklichen

Bereich arbeiten zu können.
Ich denke, für den Beruf des xxx geeignet zu sein, da ich gerne im Team arbeite und die Auseinandersetzung mit technischen Problemen in Verbindung mit handwerklicher Arbeit sehr mag. Gerade durch meine Nebentätigkeit bei xxx konnte ich zahlreiche wertvolle Erfahrungen im Werkstattbereich machen . 

Es würde mich freuen, wenn Sie mir die Gelegenheit geben, meine Fähigkeiten und meine Motivation unter Beweis zu stellen. Gerne stehe ich Ihnen für ein Kennlern-Praktikum innerhalb der Schulferien vom xx.xx. – xx.xx.xxxx zur Verfügung.

Über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grüßen 

Michael Muster 
Anlagen
1 Deckblatt mit Bild

1 Lebenslauf

2 Zeugniskopien
1 Arbeitszeugnis
Lebenslauf
Zur Person

Name


Michael Muster, geboren am 10.09.1985

Anschrift

Hausstr. 20 d




22119 Hamburg




Tel. 040 / 9900777

Eltern
Erna Muster, Beruf: Krankenschwester
Horst Muster, Beruf: KFZ-Meister

Geschwister
Mike Muster, Beruf: Elekroniker

Schulbildung

Grundschule
1993 - 1996 Geschwister-Scholl-Schule, Bergedorf

Hauptschule
1997 - 2002 Grindelhof, Hamburg-Horn

Handelsschule
2002 - 2005 Handelsschule Schlankreye, Hamburg

Außerschulisches und Interessen

Nebentätigkeit
Seit 1,5 Jahren, Nebentätigkeit bei xxx



im Bereich xxx
Interessen

Fahrzeuge reparieren, Schwimmen und PC-Arbeit

Berufswunsch
KFZ-Mechatronikerin

Hamburg, 10. März 2007



Michael Muster

HINWEISE


Zeugnisse, Praktikumsbescheinigungen etc. in Kopie bereit legen und das Unterschreiben von Anschreiben und Lebenslauf nicht vergessen.

Ausdrucken auf gutem Papier (z. B. Premium Papier, 90g/ m2), eine schöne Mappe und Packtasche auswählen und ab in die Post bzw. direkt im Betrieb vorbei bringen.

Viel Erfolg !

HINWEISE 
für eMail-Bewerbungen
mit der Bewerbung im PDF-Format

Die Zeugnisse und Bescheinigungen scannen, als jpg-Format mit nur wenigen hundert Kilobyte Speichergröße in Word einfügen und im 
Anschluss aus der Word Datei ein PDF-Format erstellen. 

Ein kostenloses Programm zur Erstellung von PDF-Formaten ist PDF free und Ghost Script. Findest Du unter:
http://www.shbox.de/fpx732.htm 

Es funktioniert einwandfrei. Erst Ghost Script, dann PDF free installieren. In vielen aktuellen Schreibprogrammen ist aber schon ein PDF-Erzeugungstool eingebettet)
Wer kein Schreibprogramm wie Word hat, kann natürlich auch das kostenlose Open Office nutzen: 

http://de.openoffice.org/ .
