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An 
Optimum IT-Haus GmbH 
Frau Elke Meyer 
Lübecker Allee 202 
 
22 073 Hamburg 
 
 

         30.10.2006 
 

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zum Informatikkauffrau 
 
 
Sehr geehrte Frau Meyer, 
 
Ihre Anzeige im Hamburger Abendblatt vom 24.10.2006 hat mich sehr angesprochen.  
Aus diesem Grund möchte ich mich Ihnen gerne vorstellen. 
 
Zurzeit besuche ich die Gewerbeschule 10 in Hamburg-Altona, die ich im Juli 2006 mit 
dem Realschulabschluss verlassen werde. Seit ich im Rahmen einer Projektarbeit an  
einer Access-Datenbank für unsere Bibliothek mitgearbeitet habe, begeistern mich die 
vielfältigen Möglichkeiten des Einsatzes von Computerprogrammen und der entsprechen-
den Hardware. Bei meinem Betriebspraktikum in der Firma Hesse Softwarevertrieb GmbH 
erhielt ich einen ersten Einblick in kaufmännische Tätigkeiten im IT-Bereich. Besonders hat 
mir der Kontakt zu Kunden und Lieferanten gefallen und die Herausforderung, Aufträge zu 
kalkulieren und Arbeitsabläufe in kürzester Zeit optimal zu organisieren. 
 
Wie ich auf Ihrer Internetseite gesehen habe, beschäftigt sich Ihr Unternehmen unter 
anderem mit der Planung und dem Aufbau von Netzwerken. Da ich mich neben dem 
Interesse für kaufmännische Vorgänge auch für diesen Bereich sehr interessiere, denke 
ich gute Voraussetzungen für die Ausbildungsstelle mit zu bringen. Aus diesem Grund  
bewerbe ich mich um die von Ihnen ausgeschriebene Ausbildungsstelle zum Informatik-
kaufmann mit Beginn zum 01.08.2007.  
 
Gerne stehe ich Ihnen innerhalb der Frühjahrsferien für ein Praktikum ab dem 05.03.2007 
zur Verfügung, damit Sie mich und meine Fähigkeiten kennen lernen können. Für ein 
persönliches Gespräch stehe ich Ihnen jederzeit zur Verfügung. und freue mich darauf, 
von Ihnen zu hören. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Unterschrift mit Vor- und Nachname einfügen ! 
 
 
 
 
 
Anlagen 
 

Lebenslauf mit Foto (1 Seite) 
Schulzeugnis (1 Seite) 
Zeugnis-Firma Hesse GmbH (1 Seite) 

Einleitung 
 

Quelle und 
Betreff nennen! 

Hauptteil 1 
 

„Schule/ Ausbildung“  
und was ich kann 

Schlussteil 

Hauptteil 2 
 

Warum ich passe ! 


