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Muster-Bewerbungsanschreiben 
für verschiedene Ausbildungsberufe

Sehr geehrter Herr Muster, 
über die Ausbildungsplatzbörse der Handelkammer-Hamburg bin ich auf Ihre Firma und Ihr Ausbildungsplatzangebot aufmerksam geworden. Hiermit bewerbe ich mich um einen Ausbildungsplatz zum XXX in Ihrem Haus. 

Zurzeit besuche ich die 13. Klasse des XXX Gymnasiums in Hamburg. Im Juni 2006 werde ich voraussichtlich mit Abschluss der 13. Jahrgangsstufe die Allgemeine Hochschulreife mit einem Notendurchschnitt von 2,0 erwerben. 

Über den Ausbildungsberuf zum XXX habe ich mich bereits im Berufsinfor-mationszentrum und im Internet genau informiert. Dort habe ich mich mit meinen Fähigkeiten und Interessen, die im Anforderungsprofil dieses Berufes erwünscht werden, bestätigt gefunden. Ich denke, für eine Ausbildung in diesem Beruf gut geeignet zu sein und möchte dies gerne unter Beweis stellen.

Durch den Besuch des Bildungsganges Mathematik/ Informatik an der Techniken Akademie xx, bin ich mit vielen Bereichen der elektronischen Datenverarbeitung vertraut. Ich habe gute Kenntnisse in den Bereichen Textverarbeitung, Tabellenkalkulation und Programmierung. Auch der 
Umgang mit Zahlen fällt mit leicht. 

In einem persönlichen Gespräch würde ich Ihnen gerne einen unmittelbaren Eindruck meiner Person geben, und dabei auch aus erster Hand weitere Informationen über die Ausbildung in Ihrem Unternehmen erfahren. 

Über eine Einladung würde ich mich deshalb sehr freuen. 

Mit freundlichen Grüßen


Michael Mustermann

Anschreiben 
Ausbildung zur Bürokauffrau

Sehr geehrte Damen und Herren, 

hiermit bewerbe ich mich bei Ihnen um eine Ausbildung zur Bürokauffrau. 
Im Sommer 2006 habe ich die Fachhochschulreife erlangt und mich anschließend für eine Berufsausbildung entschieden. Auf der Suche nach einem Ausbildungsplatz, den ich auch gerne außerhalb meines Wohnortes annehmen würde, bin ich auf das Ausbildungsangebot zur Bürokauffrau Ihrer Firma gestoßen. 

An planenden und organisierenden Tätigkeiten habe ich großes Interesse und verfüge in diesen Bereichen erfahrungsgemäß über viele Fertigkeiten. Da ich ein kontaktfreudiger Mensch bin, wünsche ich mir in meiner Ausbildung, neben den kaufmännischen Aufgabenfeldern, auch sehr gerne einen beruflichen Umgang mit Menschen, bzw. Kunden. Auch meine Kreativität würde ich gerne kunden- und projektorientiert im Team einbringen. 

In meiner Freizeit führte ich in einem kleinen Kaufhaus sowohl den Kundenservice als auch anfallende Abrechnungs- und Bürotätigkeiten, bis hin zum Shopverkauf selbständig und zuverlässig aus. Darüber hinaus konnte ich bereits zahlreiche Erfahrungen in der Gastronomie sammeln. 

Alle weiteren persönlichen Daten meines Lebenslaufes entnehmen Sie bitte der Anlage. 

Über die Gelegenheit, mich bei Ihnen vorstellen zu dürfen, würde ich mich sehr freuen. 
Mit freundlichen Grüßen

Michael Mustermann

Anschreiben
Ausbildung zum Industriekaufmann

Sehr geehrter Herr Muster, 
hiermit bewerbe ich mich bei Ihnen um einen Ausbildungsplatz zum Industriekaufmann. Durch Ihre Anzeige im Internet bin ich auf Ihr Ausbildungsangebot aufmerksam geworden. Für diesen Beruf interessiere ich mich, da ich flexibel und zuverlässig bin. 

Auch privat plane und organisiere ich gerne, so dass ich denke, dass mir dieser Beruf sehr gut liegen und Spaß machen würde. 

Zurzeit besuche ich das Einstein-Berufskolleg in Berlin und werde dort voraussichtlich nächstes Jahr mein Abitur mit den Leistungskursen Wirtschaft und Englisch absolvieren. Seit zwei Jahren arbeite ich bereits bei dem Berliner Stadtmarketing Unternehmen Alles-Klar als Promotionskraft und beteilige mich dort auch an organisatorischen Aufgaben. 

Damit Sie einen persönlichen Eindruck von mir bekommen und in meine Zeugnisse einsehen können, würde ich mich über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch sehr freuen.

Mit freundlichen Grüßen

Michael Mustermann

Anschreiben
Ausbildung zur Kauffrau für Markenkommunikation

Sehr geehrte Frau Muster, 
mit großem Interesse habe ich im Internet Ihre Stellenanzeige für einen Ausbildungsplatz zur Kauffrau für Markenkommunikation gelesen. 

Derzeit besuche ich das Fachgymnasium für Wirtschaft in Hamburg. Dieses werde ich voraussichtlich im Juli 2006 mit der Allgemeinen Hochschulreife abschließen. 

Durch den praxisbezogenen Unterricht in den Fächern Betriebswirtschaftslehre und Informatik konnte ich bereits gute Einblicke in die Aufgabenfelder eines Unternehmens erhalten. Während eines sechsmonatigen, realitätsnahen Projekts im Bereich Marketing, bei dem es um die Erstellung eines Marketing-Mixes ging,  konnte ich mein Interesse für den kaufmännischen Bereich der Werbung vertiefen.

Da ich sehr kontaktfreudig bin und gerne mit anderen Menschen zusammen arbeite, bereitet mir Teamarbeit sehr große Freude. Es macht mir außerdem Spaß, Aufgaben zielorientiert zu organisieren, wie z.B. das Planen und Durchführen von Gesprächs- und Diskussionsrunden.

Der Ausbildungsberuf zur Kauffrau für Markenkommunikation, mit seinen mir bisher bekannten Aufgabenbereichen, entspricht daher meinen Interessen und Neigungen. 

Für ein Vorstellungsgespräch stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung und würde mich über eine Einladung in Ihre Werbeagentur sehr freuen. 

Mit freundlichen Grüßen

Michael Mustermann

Anschreiben
Kaufmann für Markenkommunikation

Sehr geehrte Damen und Herren, 
hiermit bewerbe ich mich um einen Ausbildungsplatz zum Kaufmann für Markenkommunikation. Im Juni 2006 habe ich erfolgreich das Neuhaus-Gymnasium mit der Allgemeinen Hochschulreife abgeschlossen. 

Da ich mich für einen abwechslungsreichen Beruf interessiere, habe ich mich für eine Ausbildung zum Kaufmann für Markenkommunikation entschieden. 

Zu meinen wesentlichen Persönlichkeitsmerkmalen zähle ich ausgeprägte Kommunikations- und Begeisterungsfähigkeit sowie Selbständigkeit, Teamgeist, Flexibilität und Verantwortungsbewusstsein. Dies konnte ich in meinem absolvierten Praktikum bei IKEA bereits unter Beweis stellen. Darüber hinaus arbeite ich gerne an dem Computer. In dem Tätigkeitsbereich des Kaufmann für Markenkommunikations hoffe ich, meine Fähigkeiten mit den beruflichen Anforderungen verbinden zu können. 

Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich. 

Mit freundlichen Grüßen

Michael Mustermann

Anschreiben
Ausbildung zum Mediengestalter

Sehr geehrte Damen und Herren,
Aus Ihrem Stellengesuch im Internet entnehme ich, dass Sie einen motivierten und engagierten Auszubildenden in Ihrem Unternehmen mit Kenntnissen in den Bereichen Internet und Multimedia sowie Grundkenntnissen in allen Office-Produkten suchen.

Nach meiner schulischen Berufsausbildung am Visions-Berufskolleg zum Informationstechnischen Assistenten suche ich nun eine Ausbildungsstelle zum Webdesigner (Mediengestalter) und würde mich freuen, diese in Ihrem Betrieb finden zu können. 

Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein sind für mich ebenso selbstverständlich wie Flexibilität und Teamfähigkeit. 

Gern würde ich meine Kenntnisse und Fähigkeiten in Ihrem Unternehmen einsetzen und weiter entwickeln. 

Ich freue mich, wenn meine Bewerbung Ihr Interesse findet. Über ein persönliches Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr freuen. 

Mit freundlichen Grüßen

Michael Mustermann
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