Startklar zum Bewerben ?

Viele junge Menschen sind auf der Suche nach einem
Praktikum, einer Ausbildungsstelle im Betrieb, einer
auBerbetrieblichen oder schulischen Ausbildungsstelle
oder einer Anstellung.

Leider sind die Bewerbungsunterlagen oft nicht ,,startklar” und man steht dumm da,
wenn die Bewerbung schnell vorliegen muss. Es sieht aber sehr professionell aus,

wenn Du beispielsweise am gleichen Tag an dem Du Kontakt mit dem Betrieb hattest,
Deine Unterlagen personlich vorbeibringst. Deshalb erledige folgende Aufgabe und zeige
damit, dass Du startklar bist und von einem Tag auf den anderen mit einer guten Mappe
bei Betrieben punkten kannst.

Aufgabe ,,.Bewerbung” Bewerbungs-

mappe

-

[1] Recherchiere auf den folgenden Webseiten ein
Stellenangebot in dem Ausbildungsberuf Deiner Wahl !

» Online-Lehrstellenbdrse der Handelskammer Hamburg
= hitps://ausbildung.ihk.de/v2/LSB 131/131/sites/Isb/angebot/selektion/SuchmaskeAngebote.aspx

» Online-Lehrstellenbérse der Handwerkskammer Hamburg
= hitps://www.hwk-hamburg.de/nc/ausbildung/lehrstellenboerse.html

[2] Erstelle, bei Bedarf mit Hilfe der Vorlagen auf www.lernpool.de Deine Bewerbung in
einem Schreibprogramm wie Microsoft Word oder mit dem kostenlosen OpenOffice/
http://de.openoffice.org. Erstelle eine Bewerbung bestehend aus Deckblatt mit Foto,
Anschreiben und Lebenslauf !

[3] Sende die fertige Bewerbung in einem Dokument an folgende eMail-Adresse oder
an Deine eigene eMail-Adresse !
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